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保育目標 

・心身ともに「健康な子」 

・相手の事を考えられる「社会性の

ある子」 

保育方針 

・すくすくと、心の根を、自立の芽生えを、

丈夫な体を育てる 

・五感（見る・聞く・嗅ぐ・味わう・触る）

を通した体験で生きる力を培う 

目次 
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   登園届           … P13 

事業の目的及びの運営の方針 

・当園は保育を必要とする乳児及び幼児を日々

受け入れ、保育事業を行う事を目的とします。 

 

・当園は法令等を遵守し、事業を実施するものと

します。 

 

・当園は保育所保育指針（平成３０年 4 月 1 日

施行）に準じ、小規模保育事業の特性に留意し

て、保育する乳幼児の心身の状況等に応じた

保育を提供するものとします。 

P15 

P14 

P4 

P13 
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１ 保育所概要     

名     称   豊四季みんなの保育園 

施 設 の 種 類      小規模保育事業 A 型  

認 可 年 月 日   平成 30 年 4 月 1 日 

電          話      04-7157-4152  

定     員   12 名（1 歳児 6 名、2 歳児 6 名） 

所  在  地   柏市旭町 7-4-58 

管  理  者   佐々木 由紀江 

設  置  者   学校法人 柏芳学園 

 

２ 開所日・開所時間及び休所日 

開  所  日   月曜日から土曜日まで  

開 所 時 間   7:30～18:30 

                    【保育標準時間認定の方】7:30～18:30 

                    【保育短時間認定の方】8:30～16:30 

（延長保育時間/7:30～8:30・16:30～18:30） 

休  所  日   日曜日・祝祭日・12 月２9 日～1 月 3 日までの年末年始 

 

３ 施設概要 

★ 鉄骨造  地上 2 階建て１階部分 

 

施設の内容      乳児室             22.56 ㎡      

         保育室             50.60 ㎡      

         調理設備               6.25 ㎡      

         トイレ・沐浴室           5.72 ㎡ 

         屋外遊技場       豊四季幼稚園園庭 

 

４ 職員人数及び職員体制 

★ 定員に対し、職員配置は次の通りにします。（配置基準を下回らない人数とします。） 

 

職 員 体 制  施設長    1 名      栄養士     1 名（非常勤）  

         保育士              調理員     

                  子育て支援員 1 名      看護師    10 

6 名 

０名 

2 名（非常勤） 
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５ 利用料金・特定負担金・その他 

特定地域型保育に係る利用者負担・保育料（毎月） 

支給認定証の発行を行った市町村が定める利用者負担額（月額）をお子様の保育を実施した翌月 10 日までに 

当園へお支払いいただきます。年度末の 3 月に限り前月 10 日までに納めていただきます。 

なお月の途中の利用開始、利用終了時の保育料は柏市指定の方法によります。 

★ 特定負担金 (毎月) 

「施設費」：2,500 円 【施設利用等（敷地内)）・床暖房・空気調節装置など】 

「行事費」：500 円    

★ カラー帽子（個人） 830 円 ※入園時 

 

６ 延長保育 

 

◇7:30～8:30               

◇18:30～の超過 2,000 円/15 分 

 

７ 入園手続きに必要な物 

□印鑑（認め印）□児童票兼緊急連絡カード □利用契約書兼重要事項の説明に関する同意書（保育園控） 

□健康診断書 ※病院での受診がご心配な方は、入園後 1 年以内にご提出ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

保育園のご利用に際しご留意頂きたい事 

■登園前の体温などの確認 

登園前には必ずお子様の体温や健康状態等の確認をお願いします。一般的な目安として、37．5℃以上の有熱の際

は、ウイルスが活動する目安となっています、全身の状態を総合的に把握し、登園の判断をお願いします。 

■欠席する場合又は登園の時間が遅れる場合 

欠席や遅刻の連絡は連絡アプリの場合、朝 7:30 までにご連絡ください。（電話の場合は朝９時まで） 

お迎えが遅れる場合は、延長保育扱いとなります。 

送迎者がいつもと異なる場合は、行き違いや犯罪防止のため必ず園にご連絡ください。 

■園での体調不良 

保育中に発熱・嘔吐・下痢等の体調不良が見られた場合はご連絡をします。集団活動のため、できるだけ速やかに

お迎えに来ていただき、受診をお願いします。 

■感染症について 

感染症にかかった場合は、登園届（園指定用紙）P17 参照の提出をお願いします。 

用紙は園でお渡しするか、HP からもダウンロードできます。 

【月の行事やイベントなど】 

250 円/15 分 ◇16:30～17:30   250 円/15 分 
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天気の良い日は園庭で、沢山の陽を浴びながら元気に外遊びをします。午前は園内・戸外活動、午後はお昼寝を 

して、健康的なリズムで過ごします。 

 

1 日の過ごし方               年間スケジュール 

 

 

 

 

 

 

 

        

    

園での過ごし方 

登園開始・               

視診・自由遊び  

朝の会（歌・挨拶・ 

手遊び）おやつ     

活動                  10:00 

 

給食                  11:00 

 
午睡                  12:00 

 
目覚め・検温          15:00 

 
おやつ・帰りの会      15:30 

 

自由遊び              16:00 

最終降園              18:30 

 

４月   : 入園・懇談会 

５月   : こいのぼり会・内科健診 

６月   : 歯科検診 

個人面談・保育参観(1・2 歳児) 

      個人面談(1・２歳児) 

 

 

 

 

７月   : 七夕会・夏祭り 

９月   : 引き渡し訓練・十五夜 

１０月 : 内科健診・家族の日・ハロウィーン 

１１月 : 七五三 

１２月 : クリスマス会 

1 月  ： 保育参観 

個人面談/作品展示(１・２歳児) 

      

３月   : ひなまつり会 

■散歩 

保育所近隣にある公園などへお散歩に行きます。 

■健康診断 

園医による健康診断を年２回実施します。乳幼児健康カードに

記入し、個別に結果をお知らせします。 

 

7:30 

 

 
9:30 

■昼食・おやつ 

保護者様の方へは、毎月月末に翌月の献立表をれんらくアプ

リでご確認ください。 

★アレルギー食について 

事前にご相談の上、医師の指示のもと、除去食などの対応を

とります。 

 

■午睡 

心身の健康を保つため行います。昼寝用ベッド（コット）を使

用します。 

※icuco…体調を自動的に記録し、異変があれば音と光でお知ら

せするシステムを利用しています。 

 

 

２月  ： 節分 

      

※誕生会・身体測定は毎月行います。 
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８ 食事と離乳食                委託先：アイコーメディカル 

①  保育園での基準栄養量(1・2 歳児)  

「日本人の食事摂取基準（2020 年度版）」を基に、昼食と午後おやつで 1 日の 50％～53％を目安として給与栄養

目標量を設定しています。 

■前期（４～９月) 50％ 

エネルギー量…462kcal たんぱく…17.3g 脂質…14.3g 食塩相当量…1.5g 

■後期 (10～3 月) 53％ 

エネルギー量…493kcal たんぱく…18.4g 脂質…15.2g 食塩相当量…1.5g 

基準値を目安に個人に適した量が食べられるように配慮しています。 

 

② 離乳食について 

月齢やお子さんの状況に合わせて、段階を追って進めていきます。食事の形態が変わる頃に必要に応じてお声掛け

をさせて頂きます。家庭と園とで確認を取り合いますので、書類（離乳食進捗調査票）の提出もお願いします。 

 

③ 食物アレルギー対応食について 

食物アレルギーのあるお子さんには、個別に対応をしていきます。医師の指示が必要ですので、受診して書類 

（乳幼児における食物アレルギー生活管理指導表）を提出してください。書類は年度毎に更新をお願いします。 

 

④ 唾液が感染源となるため、おしぼりタオル（厚生省衛生指導基準に基づいた十分な洗浄と殺菌された 

タオル：委託先 RSS）を使用しています。 
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 9 服装と持ち物  ※紛失しないよう、全ての物の所定の位置に名前を書いてください。 

           

☆約 30cm×40cm の布袋（キルティング）を用意 

しましょう。 

☆市販のものでも大丈夫です。 

☆毎日の荷物入れとして使用します。 

☆クラスと氏名は白い布に横書きで縫い付けましょう。 

☆リュック不可 

≪汚れ物袋≫ 

☆ビニール袋 

(ビニール袋以外も可) 

☆園置き用２枚（予備として

ロッカーに入れましょう。） 

かかとの部分 

に記名 

 

 

 

 

≪服装≫※登園時の服装 

・上着(T シャツ、トレーナー等)   

※オーバーオールやチュニック     ・ズボン         ・下着のシャツ 

スカート・フード付き不可    ※長すぎるもの不可 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

☆予備の着替えとして、上記の物を各３枚ずつロッカーに入れておくようにしてください。 

☆髪の毛が長い場合は、飾りのない太いヘアゴム(透明・小さいもの不可)で結んでください。 

☆タグ部分に記名（ない場合 Ｔシャツ・シャツ→首元 ズボン→腰のゴムの位置）を 

しましょう。 

≪靴・靴下≫ 

☆登園時は運動靴でお願いします。 

（雨天時、長靴で登園される場合、運動 

靴もご用意ください。） 

☆靴下：園置き用一足（予備としてロッ

カーに入れましょう。） 

 

 

 

≪連絡袋≫                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

≪エプロン≫ 

☆食事用のエプロンです。 

☆使用後は汚れ物袋に入れて

持ち帰ります。 

☆紙エプロン不可 

 

服装 

※毎日  ※毎日 

※毎日 ※毎日 ※毎日 

 

≪ループタオル≫ ※毎日 

  

 

※２歳児のみ 

☆市販のものでも大丈夫です。 

☆手洗い後に使用します。 
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≪コップ/コップ袋≫ 

☆コップはプラスチック製をご用意ください。 

☆利用が難しい場合はご相談ください。 

☆おやつ、給食時以外に水分補給をする際に使用します。 

 

≪オムツ/おしりふき≫ 

☆オムツ 20 枚程度を園置きでご用意ください。 

☆オムツの補充が間に合わない場合、1 枚 100 円にてご購入 

いただきます。 

☆おしりふき 2 個 ※要記名 

 

≪上履き袋≫ 

※２歳児のみ 

☆約 25cm×20cm の布袋を用意しましょう。 

☆市販のもので大丈夫です。 

☆クラスと氏名は白い布に縦書き 

で縫い付けましょう。 

 

 

 

≪上履き≫ 

※２歳児のみ 

☆白のバレーシューズ。 

（キャラクターなしの物が望ましい） 

☆つま先にクラスと氏名を横書き、 

かかとには名前だけを書きます。 

☆履きやすいように８㎝位の紐を 

輪にしたものをかかと部分に 

付けましょう。 

≪シーツ≫   

☆サイズ 60 ㎝×130～140 ㎝ 程度 

☆コットにつける為、四つ角にゴムを付けてください。 

☆毎週末に持ち帰ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

≪掛けるもの≫ 

☆サイズ 60 ㎝×130～140 ㎝ 程度 

☆夏：タオルケット、冬：ブランケットのようなもの 

☆毎週末に持ち帰ります。 

≪布団用袋≫ 

☆毎週末に午睡時使用するもの(シーツと掛けるもの)を

入れて持ち帰ります。 

☆週末まで園に置いておきます。 

≪カラー帽子≫ 

☆誤飲防止のため、装飾は付けないでください。 

☆毎週末に持ち帰ります。 

※毎日 

※週明け ※週明け 

内側の白い部分に記名  

※週明け ※週明け 

※週明け ※週明け 
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１０ 登降園時の送迎    

登園時 ①登園バスキャッチ打刻 ②手洗い ③着替え・コップ・エプロン・汚れ物入れのセット  

降園時 ①引き渡し ②荷物（週末は帽子、シーツ） ③降園バスキャッチ打刻 

・お車でお越しの方へ・・・幼稚園裏の豊四季幼稚園駐車場をご利用ください。 

・送迎者がいつもと異なる場合は、行き違いや犯罪防止のため必ず園にご連絡ください。 

・引き渡しは成人/18 歳以上の方にお願いしています。 

・駐車場は豊四季幼稚園駐車場の園児送迎用の表示（３６台）です。 

幼稚園の行事により、駐車場の場所が変わる場合は事前にご連絡します。 

・駐輪場は幼稚園正面玄関横の掲示板の前です。 

・防犯のため、来園時は来園者証を提示していただきます。送迎時は忘れず携帯しましょう。 

・降園時の遊具使用はせず、すみやかに降園しましょう。 

・幼稚園敷地内は、飲食の持ち込みを禁止させていただきます。敷地内には、幼稚園の子どもたちや食物アレルギーがあ

るお子様も生活を送っていますので、ご協力をお願いします。 

 

１１ 保育園と保護者の連絡について ※れんらくアプリ 

 
【連絡帳】※土曜日のみ年間で欠席になっていますので、ご利用の方は「欠席・遅刻・バ

ス不要」のメニューから前月の 1０日までに出席の変更をお願いします。 
      （給食数の把握や職員の配置のため、ご協力をお願いします。） 

園児の生活状況やご家庭での状況を相互連絡しあうために、［れんらくアプリ/連絡帳メニュー］を活用します。 

8 時までに体温・食事・遊び・覚えたこと・挑戦していること・失敗したこと・排便状況など乳幼児の様子の内容を

ご確認いただき、保護者様もご家庭での様子をできるだけ詳細にご入力ください。入力方法は次ページ参照。 

(万が一時間内に入力できなかった場合はメモで持参し、登園時に提出してください。) 

【園だより】 

 

【園からの連絡】 

    

  【欠席・遅刻連絡】      

 

【身体測定】 

 

月に１回園だよりを「れんらくアプリ/お知らせメニュー」に掲載します。 

月の行事や連絡事項などをご確認ください。 

 

れんらくアプリから大切なメールが配信されますのでご確認ください。また、玄関にあるホワイトボードに日々の

活動の様子や園からのお知らせを記載しますので登降園時にご確認ください。 

 

欠席・遅刻連絡、保護者からの連絡 等（24 時間入力可）、当日の朝 7:30 までにご入力ください。 

7:30 までに入力ができなかった場合と、登園が 9 時を過ぎる場合は、直接電話にてご連絡をお願いします。 

 

毎月、身長・体重の測定を行います。測定した日をホワイトボードに掲示します。 

結果を［れんらくアプリ］のメニューからご確認いただき、確認日の欄に日付をご入力ください。 
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11 

 

 

告知 

保護者は、保護者の乳幼児の安全且つ適切な保育を確保し、健全な発育を図る為、乳幼児の生育歴・家庭環境・ 

健康状態等保育上必要な事項を当園に告知していただきます。併せて当園は、乳幼児の健全な発育を図るため、 

乳幼児の日々の健康状態及び保育状況について、相互に緊密な連絡に努めます。 

 

保育不可日 

当園では、次の各号のいずれかに該当する場合は、乳幼児の保育を行わないことがあります。 

・乳幼児が伝染性の病気で、他の乳幼児に伝染する恐れがあるとき 

・乳幼児が病気等で健康を損ない、通常の保育が困難であるとき 

・災害の発生、または発生の恐れがあり危険が想定されるとき 

 

不正行為への対応 

当園では、保護者が偽りその他の不正な行為によって地域型保育給付の支給を受け、又は受けようとした時は、 

遅滞なく意見を付して柏市に通知いたします。 

 

利用終了に関する事項 

当園では、以下の場合には保育の提供を終了するものとします。 

・利用乳幼児が満３歳に達した年度の３月３１日を経過したとき 

・保護者が支給認定要件に該当しなくなったとき 

・その他利用の継続について重大な支障又は困難が生じたとき 

 

土曜利用について 

【土曜保育申請】 

 土曜保育を利用される場合は、れんらくアプリ➡お知らせ➡土曜保育申請書・出勤証明書(１ヶ月)をダウンロードし、 

 就労先の証明後に担任へご提出ください。(前月２５日まで) 

 

 

 

 

利用にあたっての留意事項 
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１２ 連携施設 

学  校  名   学校法人 柏芳学園 認定こども園 豊四季幼稚園 

住     所   柏市旭町 7-4-58 

連 携 内 容   入園時に選考有り（連携園として、願書受付は優先となりますが、選考結果によっては 

入園できない事もあります。） 

 

１３ 嘱託医 

【小児科医（内科）】 

名     称   柏の葉こどもクリニック 

所    在   地     柏市若柴 264-1 中央 180 街区 1 

                   デュオセーヌ 柏の葉キャンパス 

電     話         04-7135-4192 

【歯科医】 

名     称   青野歯科医院 

所    在    地     柏市豊上町 16-10 

電     話         04-7143-4045 

【薬剤師】 

名     称   柏薬局明原店 

所    在    地     柏市明原 3-2-6 

電     話            04-7141-0425 

 

 

１４ 保育内容に関する相談・苦情 

保護者の皆さまが安心して預けられるように、園の利用に関しての相談を行います。 

どんな事でもお気軽にご相談ください。 

★受付方法：面接・文書・電話などの方法で相談を受け付けます。 

＊ご利用時間 月曜日～金曜日 8:30～17:00（土日・祝祭日を除く） 

 

 

 

 

第三者委員 

 

相談・苦情     橋本 いづみ        相談・苦情     佐々木 由紀江  

         ☎04-7157-4152             ☎04-7157-4152 

五十嵐 明彦 

☎03-3255-0551 

周藤 美和子 

☎03-3255-0551 
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１５ 緊急時の対応    

保育中にお子様の健康状態の急変、その他緊急事態が生じたときは、保護者の方が予め指定した緊急連絡先に 

連絡します。また、嘱託医又は主治医に相談するなどの措置を講じます。保護者と連絡が取れない場合には、身体の安 

全を優先させ、当園が責任をもってしかるべき対処を行いますので、予めご了承願います。 

 

 

１６ 非常災害時の対策 

 

地震などの災害が発生した際には、指定の場所に避難する事があります。園では毎月１回避難訓練を実施すると 

ともに、年に１度保護者様も対象とし、お子様を引き渡すための訓練を実施しています。 

また指定避難所（柏市立旭小学校：柏市旭町 6 丁目-５-17）、防災設備として消火器・非常持ち出し袋 

（非常食・飲料水・おむつ等）を備えています。 

 

＜地震等の対策＞ 

1. 設 備…できるだけ棚が倒れてきたり物が落ちたりしないような対処しています。また、災害用の水や非常食を

備蓄しています。 

2. 避 難…保育園では計画に基づき、定期的に地震・火災・不審者等の避難訓練を行っております。また、 

園事務所に設置している『緊急地震速報システム受信端末』と『日頃の訓練』により落ち着いて速やかに避難 

できるよう指導しています。防犯カメラや来園者証の提示等、不審者の対策を行っています。 

＜引渡しについて＞ 

1．柏市の震度が 5 弱以下の場合…通常通りの送迎 

2．柏市の震度が 5 強以上、または地震規模が確認できないような場合…全園児、お迎え 

（電話やメールなどの通信機器が使用不能になった場合、その他、天災地変） 

 

 

 

賠償責任保険の加入 

 

1 事故につき      

対人・対物 

              

施設賠償責任    400,000 千円 

生産物賠償責任   100,000 千円 

園での責任に帰すべき事由によりお

子様に損害を与えた場合、賠償責任

保険・傷害保険から加入限度内で保

険金をお支払いいたします。 
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3．保護者の方が園へのお迎えができない場合 

保護者の方がお迎えに来るまで園でお預かりいたします。連絡が取れた場合は、緊急連絡カードにある 

代理人へ引渡すこともあります。 

＊震度 5 強以上の園へのお迎えは、緊急車両や交通渋滞を避けるために出来るだけ『徒歩』や『自転車』でお迎えを 

お願いいたします。 

＊状況によっては変更する場合がありますのでご了承ください。 

 

＜放射能に対する対応＞ 

外遊び・・・国や市町村が定める基準をもとに外での活動を判断していきます。 

飲料水・・・国や市町村が定める基準をもとに飲料水の判断をしていきます。 

プール・・・プールは地下水を利用しております。 

給 食・・・給食会社の基準をもとに判断していきます。 

その他・・・その他の活動についてはその時の状況をみて判断し、場合によってはお手紙でお知らせいたします。 

 

    避難場所：柏市立旭小学校 柏市旭町 6 丁目５－１７ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１７ 虐待防止のための措置に関する事項 

職員による園児への虐待防止のため、虐待防止研修をします。 

 

１８ 健康診断 

柏市条例に基づき、学校保健安全法（昭和 33 年法律 56 号）に規定に準じて実施します。 
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１９ 個人情報の取り扱い 

当園が業務上に知り得たお子様並びに保護者に係る個人情報については法令を遵守し、適切に取り扱います。 

【個人情報の使用】 

① 名簿・連絡網・写真・ホームページﾞ・掲示物・映像等で利用するとき 

② 国県市町村の調査及び補助金の申請に必要があるとき 

③ 安全かつ発達に即した教育・保育提供のため実施する相談・助言等に必要があるとき 

④ 当園内において行われる教育実習への協力 

⑤ 他の保育所等へ転園する場合、兄弟姉妹が別の施設等に在籍する場合において、他の施設との間で必要な 

連絡調整を行う事 

⑥ 教育・保育の終了に際し、小学校における教育等への円滑な移行・接続が図れるよう、卒園にあたり入学 

予定の小学校との間で情報を共有する事 

⑦ 緊急時において、病院その他関係機関に対し必要な情報提供を行う事 

※その他ご不明な点がある場合はご相談ください。 

 

２０ 法人一覧 

学校法人 柏芳学園 認定こども園 豊四季幼稚園 

学校法人 柏芳学園 認定こども園 柏の葉こども園     

  学校法人 柏芳学園 豊四季みんなの保育園 

  学校法人 柏芳学園 はぐはぐ広場若柴 

 

２１ 薬について 

① 医師法により、医師・看護師・子どもの親（親権者）以外の者が、投薬（服用・使用）はできません。 

当園では、原則として投薬はいたしません。やむをえない事情がある方は園にご相談ください。 

② 受診時に保育園に通っている事を伝えていただき、保育園での投薬が必要かどうか、朝夕寝る前等にして頂 

けるかどうか必ず主治医にご相談ください。（慢性疾患同様） 

③ 自宅で服用時も必ずお子様の健康状態を園にお知らせください。 

④ 虫よけシールや気管支拡張剤(ホクナリンテープやツロブテロールテープ)怪我等の時の小さい絆創膏は、剥がしてし

まい誤飲の危険がある為、ご遠慮いただいております。 

体質的に必要なお子様は必ず主治医とご相談頂き医師の指示書と、与薬依頼書の記入をお願いします。 
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２２ 小児感染症 学校感染症とその出席停止期間（学校保健安全法施行規則より）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

★登園時には「登園届」を保護者の方に記入していただき、提出をお願いします。 
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MEMO 
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